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Policy fér behandling av personuppgifter

Denna dag, 2018-05-16, har féljande policy med bilagor (1-3)
upprattats fér Beckmans Designhégskola/Beckmans Skola AB samt
Beckmans Kvadllsskola/Beckmans Akademi AB.

Policyn uppréttad av Karina Ericsson Wérn, VD & Rektor.

Syfte

Vi vérnar om din integritet. Du ska kunna kénna dig trygg ndr du anfértror oss
dina personuppgifter. Darfér har vi uppréttat den hér policyn. Den utgar fran
géllande dataskyddslagstiftning och fértydligar hur vi jobbar f&r att ta tillvara
dina réttigheter och din integritet. Syftet med den hér policyn &r att du ska fa veta
hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi anvander dem till, vilka som far ta
del av dem och under vilka férutséttningar samt hur du kan ta tillvara dina
rattigheter.

Ansvar
Beckmans Designhégskola ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar
ansvariga fér hur dina personuppgifter behandlas och att dina réttigheter tas
tillvara.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst fér att fullfélja vara férpliktelser mot dig.
Vér utgangspunkt &r att inte behandla fler personuppgifter an vad som behévs,
och vi strévar alltid efter att anvéinda de minst integritetskansliga uppgifterna. Vi
behéver ocks& dina personuppgifter fér att ge dig bra service exempelvis vad
géller uppfslining och information. Vi kan ocksé behéva dina personuppgifter fér
att uppfylla lagar samt utféra analyser.

Vad é&r en personuppgift:
Som personuppgift réknas all slags information som direkt eller indirekt kan

knytas till en fysisk person som &r i livet.

Vilka personuppgifter behandlar vie

Vi behandlar endast personuppgifter nér vi har laglig grund. Vi behandlar inte
personuppgifter i annat fall &n nér de behdvs fér att fullgéra férpliktelser enligt
avtal och lag.

Hur behandlas dina personuppgifter om du &r:
* Studerande
* Arbetande
* Besokare

Hur far vi tillgéng till dina personuppgifter?
Vi far bland annat tillgang till dina personuppgifter pé féljande satt:

* Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt

* Uppgifter som registreras nér du beséker var hemsida

* Uppgifter som vi far fran offentliga register

* Uppgifter som vi f&r nér du anlitar en av skolans medarbetare
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* Uppgifter som vi far nar du anméler dig till vara kurser eller event

* Uppgifter som vi far nér du anméler dig till nyhetsbrev och andra utskick

* Uppgifter som vi f&r nér du svarar p& enkéter och undersskningar

* Uppgifter som vi far nér du kontaktar oss, séker anstéllning hos oss, séker
till var utbildning, bescker oss eller pa annat sétt tar kontakt med oss

Vid behov inhdmtar vi ditt samtycke innan vi bérjar behandla dina
personuppgifter. Du har nér som helst réitt att Gterkalla ditt samtycke. Vi kommer
da inte léngre att behandla dina personuppgifter. Ténk pa att aterkallelse av
samtycke kan innebdra att vi inte kan fullgéra de skyldigheter vi har i férhéllande

fill dig.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande sétt?

Vi har rutiner fér att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sékert sétt.

Véra sakerhetssystem ar utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i
mycket hég grad mot intréng, férstéring samt andra féréndringar som kan
innebdra en risk for din integritet. Vi har éven en intern policy fr IT-sékerhet fér
att sékerstélla att dina personuppgifter behandlas sékert.

Nér ldmnar vi ut dina personuppgifter?

Vér utgéngspunkt &r att inte Iédmna ut dina personuppgifter till tredje part om du
inte har samtyckt till det eller om det inte &r nédvandigt fér att uppfylla véra
forpliktelser enligt avtal eller lag.

Kontaktuppgifter

For ytterligare information om personuppgiftshantering, om du exempelvis anser
att dina réttigheter inte respekteras eller om du har fragor, ar du valkommen att
kontakta oss.

Beckmans Designhdgskola
Brahegatan 10

113 46 Stockholm

E-postadress: info@beckmans.se
Telefonnummer: 08-6660 20 20

Fér mer information hénvisar vi till datainspektionen.se
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Bilagor 1-3

Bilaga 1
Bilaga 1 till Policy fér behandling av personuppgifter
Beckmans Designhdgskola.

Behandling av personuppgifter, studerande
Med “studerande” menas har alla som har studerat, studerar eller har fér avsikt
att studera vid Beckmans:
*  Programutbildning med examen
*  Fristdende kurs med kursintyg
* Bestdlld utbildning med huvudsakliga studier hos annat lérosate/annan
organisation
* Uppdragsutbildning med eller utan hégskolepodng, bestélld av extern
uppdragsgivare
* Avgiftsbelagda kurser och utbildningar anordnade av Beckmans
* Seminarier och symposier

De uppgifter som Beckmans behandlar ér nédvandiga fér att bekréfta din
identitet (namn och personnummer/identitetsnummer) och fér att kunna kontakta
dig (adress, telefon, e-post). Vi kopplar dessa uppgifter till information som direkt
berdr dina studier p& Beckmans. Exempel pa information kopplade till dina
personuppgifter:

* Antagningsprov och antagningsbesked

* Registrering och avregistrering i studier och kurser

* Lan av inpasseringsbricka som ger tillgang till Beckmans lokaler

* Lan och anvandande av Beckmans utrustning

* Registrering av dig fér konto p& var webb, Schoolity och e-post

* Nadrvaro och 8vriga dokumenterade ataganden i utbildning, inklusive

redovisningar och inldmningsuppgifter

*  Aterkoppling under studietiden

* Lépande rapportering av studieresultat

* Betyg, intyg och bevis fér uppnadda studieresultat

* Beckmans statistikféring och rapportering (till ex. SCB, CSN)

Dina uppgifter bevaras av Beckmans utan slutdatum f&ér radering, d.v.s. fér en
oéverskadlig framtid. Uppgifterna bevaras i skriftlig och/eller digital form

N&r du &r aktiv som studerande vid Beckmans finns dina uppgifter tillganglig
dven fér Beckmans personal och viss kontaktinformation genom Beckmans
platformar. Studenter tilldelas en e-postadress fér inloggning i plattformarna och
den kommer att anvéndas fér kontakt med dig under din studietid. Vissa uppgifter
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kommer ocksé finnas p& vér webb och andra kanaler i samband med dina
studier och sarskilda aktiviteter sésom visningar, utstéllningar och externa
evenemang.

Bilaga 2
Bilaga 2 till Policy fér behandling av personuppgifter
Beckmans Designhdgskola.

Behandling av personuppgifter, arbetande
Med “arbetande” menas hér alla som har arbetat, arbetar eller har fér avsikt att
arbeta vid Beckmans:

* Avldnad och oavldnad personal med uppdrag att arbeta vid Beckmans
genom uppdrags-, projekt-, visstids- och fillsvidareanstallningar, inklusive
de anlitade via externa uppdragsgivare eller
arbetsmarknadsétgdrdsprogram

* Gastlarare, gastforelasare, vikarier och inbjudna presentatérer

* Medverkande i symposier, seminarier och studiedagar

De uppgifter som Beckmans behandlar ér nédvandiga fér att bekréfta din
identitet (namn och personnummer/identitetsnummer) och fér att kunna kontakta
dig (adress, telefon, e-post). Vi kopplar dessa uppgifter till information som direkt
berdr dina uppdrag pé Beckmans. Exempel p& information kopplade till dina
personuppgifter:
* Anstéllningsavtal, kontrakt eller dverenskommelse om uppdrag
* Information om |éner, arvoden och erséttningar
* Lan av nyckel, kort eller annan anordning som ger tillgang till Beckmans
lokaler
* Registrering av dig fér tillgang till Beckmans webbplattformar
* Utbetalningsinformation, exempelvis om bankkonto fér utbetalning
* Skatteinformation, exempelvis begéran av jémkning, pensionsinbetalning
mm.

Dina uppgifter bevaras av Beckmans utan slutdatum f&ér radering, d.v.s. fér en
oéverskadlig framtid. Uppgifterna bevaras i skriftlig och/eller digital form

Dina I8neuppgifter behandlas via en extern digital plattform, av behérig anlitad
personal.

Nér du ér anstélld vid Beckmans finns dina uppgifter tillgéngliga fér Beckmans
personal och viss kontaktinformation &r tillgénglig genom Beckmans plattformar
och kanaler. Anstéllda tilldelas en e-postadress fér inloggning i plattformarna.
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Bilaga 3
Bilaga 3 till Policy fér behandling av personuppgifter.
Beckmans Designhdgskola.

Behandling av personuppgifter, besékande
Med "besskare” menas har alla som beséker Beckmans fér att delta i verksamhet
som bedrivs av Beckmans

Personuppgifter behandlas i samband med:
* Lan av nyckel, kort eller annan anordning som ger tillgang till Beckmans
lokaler, utrustning och &vrig service
*  Besok till sarskild individ eller grupp medverkande i Beckmans lokaler

Dina uppgifter kan komma att samlas i en lista dver deltagare, om det anses i det
allménnas eller de dvriga deltagares intresse eller &r nédvandigt fér att Beckmans
ska kunna bekrafta ditt deltagande. Det kan handla om uppgifter sésom namn,
anstallningstitel och organisation, e- postadress och telefonnummer. Denna lista
kan komma att delas ut till vriga deltagare i grupp dér du medverkar och det
kan komma att arkiveras hos administrativ personal p& Beckmans.



